Regulamin korzystania z dziennika Librus Synergia
I platformy Microsoft Office 365 Teams
dla edukacji zdalnej
w Zespole Szkol nr 1 im. gen. J Zi¢tka w Katowicach

Na podstawie Statutu Szkoty, Regulaminu Nadzoru Pedagogicznego Dyrektora Szkoty, Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
i Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 marca 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
szczegodlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 530), Wytycznymi MEN, MZ i GIS
dla publicznych i niepublicznych placéwek od 1 wrzesnia 2020 r. Rozporzadzenia MEN z dnia 23 pazdziernika 2020 r.
zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19, Rozporzadzenia MEIN z dnia 5 listopada
2020r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

I. Okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaja:

1. praca zdalna — nalezy przez to rozumie¢ prace wykonywang poza miejscem statego
2. wykonywania obowigzkow stuzbowych; praca zdalna nie stanowi telepracy w rozumieniu
Kodeksu Pracy;
3. haslo — ciag znakow, pozwalajacy na autoryzacje Uzytkownika w celu uzyskania dostepu
do ustugi.
4. login — identyfikator Uzytkownika pozwalajacy na jednoznaczng identyfikacje w Ustudze.
5. konto — konto w aplikacji Microsoft Office 365 i dostgpnych, zgodnie z przyznang licencja
— dodatkowych aplikacjach.
6. Regulamin — Regulamin korzystania z Microsoft Office 365 dla edukacji zdalnej w ZS nrl
w Katowicach.
7. Usluga — ustuga Microsoft Office 365 dla edukacji.
Komunikator — aplikacja Microsoft Teams w ustudze Microsoft Office 365 dla edukacji.
9. Uzytkownik — osoba fizyczna majgca status ucznia w ZS nrl w Katowicach korzystajaca
z konta w Ustudze.

10. Opiekun — osoba bedgca prawnym opiekunem Uzytkownika.

11. Korzystanie z Ustugi (w tym z komunikatora) jest bezptatne.

12. Warunkiem korzystania z Ustugi jest posiadanie statusu pracownika, nauczyciela oraz
ucznia ZS nr 1 w Katowicach oraz aktywowanie konta w sposob opisany w regulaminie.

13. Ustuga polega na udostgpnieniu Uzytkownikowi dostgpu do Microsoft Office 365, w tym
aplikacji Microsoft Teams.

14. Ustluga dostepna jest z dowolnego komputera z dostegpem do internetu poprzez dowolng
aktualng przegladarke internetowq. Z czesci ustug mozna korzystac¢ takze za pomocg urzadzen
mobilnych typu tablet, smartfon itp.

15. Szkota zastrzega sobie prawo do zmiany funkcjonalno$ci ustugi Microsoft Office 365. O
zmianach Uzytkownicy beda informowani za posrednictwem dziennika elektronicznego

®




Librus. Szkota zobowigzuje si¢ do monitorowania dziatania systemu Microsoft Office 365, w
tym komunikatora Microsoft Teams.

16. Konto jest wykorzystywane w komunikacji Szkoty z Uzytkownikiem.

17. ZS nr1 w Katowicach moze wykorzystywa¢ konta wytgcznie do celow wynikajacych z jej
dziatalnosci statutowe;.

18. ZS nr1 w Katowicach nie ponosi odpowiedzialno$ci za straty Uzytkownika wynikajace z
korzystania z konta.

19. Nadzor nad dziatalno$cig Ustlugi sprawuja wyznaczeni przez Szkole nauczyciele -
administratorzy — .Monika Ptak i Marcin Michalik

I1. Prawa i obowiazki Uzytkownika
1.Uzytkownik ma prawo do:

a) Korzystania z Ustugi Microsoft Office 365, w tym komunikatora Microsoft Teams..
b) Prywatnosci danych przechowywanych na serwerze.

2.Uzytkownik konta ma obowigzek:

a) Przestrzegac niniejszy Regulamin, podporzadkowywac si¢ zaleceniom administratora
serwera.

b) Dbac o ochrong dostgpu do wlasnego konta (nie podawaé hasta do konta, ani nie udostepniac
konta osobom trzecim itp.).

c) Natychmiast zglasza¢ znalezione nieprawidtowosci w systemie, uzywac bezpiecznych haset.

3. Do czynnosci zabronionych w szczegdlnos$ci naleza:

a) Ujawnianie hasta i dopuszczanie do korzystania z ustugi osob trzecich.
b) wykorzystywanie ustugi do rozsytania masowych niezamoéwionych wiadomosci (spam).
C) podejmowanie dziatan moggcych zaktoci¢ dziatanie Ustugi.
d) tworzenie prywatnych zespotow w aplikacji Teams (bez polecenia nauczyciela
prowadzacego zajgcia).
e) wykorzystywanie aplikacji Teams jako prywatnego video komunikatora poza lekcjami
online.
f) udostepnianie tresci objetych prawami autorskimi.
g) udostgpnianie lub przechowywanie treSci zabronionych prawem.
h) wykorzystywanie Ustugi do rozpowszechniania materiatow zakazanych przepisami prawa.

4. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, Ze jego dzialania moga by¢ monitorowane przez
procesy administracyjne majace na celu kontrole aspektow zwigzanych z bezpieczenstwem,
optymalizacjg wydajnosci, ogdlng konfiguracjg systemu, rozliczaniem i wykorzystaniem
zasobow.

I11. Prawa i obowigzki administratora
1.Administrator ma prawo:
a) zglasza¢ Wychowawcom i Opiekunom niewlasciwe korzystanie z konta Uzytkownika,
usuwac dane, ktore sg niezgodne z tym Regulaminem.



2.Administrator ma obowigzek:

IVv.

a) monitorowa¢ dziatania ustugi i reagowa¢ na nieprawidtowosci w Ustudze,
b) informowa¢ Uzytkownikow o mozliwych problemach zwigzanych z dziataniem ustugi,
€) udziela¢ pomocy Uzytkownikom w sprawach zwigzanych z korzystaniem z konta.

Dostep do ustugi

1.Aktywacja Ushugi:

a)

Aktywacja uslugi nastepuje automatycznie wraz z aktywacja konta Microsoft Teams

podczas pierwszego logowania si¢ na stronie z wykorzystaniem danych dostepowych przyznanych

w procesie wdrazania ustugi w ZS nr1 w Katowicach

b)
c)

d)
e)

f)

a)

b)

c)

d)

Uzytkownikowi zostanie przyznany login i hasto.
Nazwa konta jest przyznawana automatycznie i nie podlega zmianie w zadnej chwili
korzystania z ushugi.
Kazdy Uzytkownik moze posiada¢ tylko jedno konto.
Rejestracja konta konczy si¢ po ustaleniu przez Uzytkownika indywidualnego hasta, ktore
musi pozostaé znane tylko whascicielowi konta, nie moze by¢ przekazywane osobom trzecim.
Aby skorzysta¢ z Ustugi nalezy zalogowac si¢ z wykorzystaniem wilasciwego dla
Uzytkownika loginu oraz hasta poprzez interfejs.
2.Wyrejestrowanie z ustugi:
a) Wyrejestrowanie z ustugi nastapi automatycznie 1 wrzes$nia roku szkolnego, w ktorym
Uzytkownik przestanie by¢ uczniem/pracownikiem ZS nrl w Katowicach.
b) Uzytkownik powinien zarchiwizowaé wszystkie dane przechowywane w ustudze przed
momentem wyrejestrowania z ushugi.
c) Po wyrejestrowaniu dostgp do danych nie bgdzie mozliwy, a wszystkie wiadomosci
oraz pliki zostang usunigte.
d) O terminie wyrejestrowania automatycznego opiekun Uzytkownika/Pracownik
zostanie poinformowany wyprzedzeniem za posrednictwem dziennika elektronicznego
LIBRUS

V. Warunki techniczne:

Zajgcia sg prowadzone w ZS nrl w Katowicach z wykorzystaniem Platformy Librus
Synergia oraz Platformy Microsoft Office 365 Teams.
Rodzice/Opiekunowie Ucznia powinni zapewni¢ odpowiednie warunki do realizacji nauki z
uzyciem metod i technik ksztalcenia na odleglosé
Uczen powinien mie¢ dostep do sieci Internet oraz urzadzenia umozliwiajacego polaczenie
si¢ ze szkotg , wyposazone w ekran, klawiature oraz mysz lub inne urzadzenie kierujace
wskaznikiem ekranowym. Zalecany (ale niewymagany) jest dostep do drukarki czy tez
posiadanie mikrofonu lub kamerki.
W razie probleméw z zapewnieniem whasciwych warunkow do nauki zdalnej Rodzice/
Opiekunowie powinni ten fakt niezwlocznie zgtosi¢ Wychowawcy klasy;
e) Szkota we wspolpracy z organem prowadzacym w miar¢ mozliwosci moze uzyczy¢
potrzebnych $rodkow do nauki zdalnej;
f) W przypadku braku takich mozliwos$ci szkota we wspotpracy z rodzicami/prawnymi
Opiekunami ustala sposob realizacji ksztatcenia na odlegtos$¢ na przyktad w budynku
szkoty lub zmieniajac indywidualnie terminy wykonania zadan.



g) W przypadku problemow technicznych szkota postara si¢ zdalnie wesprze¢ w ich

rozwigzaniu.

V1. Stanowisko pracy Ucznia :

1. Uczen bierze udziat w zajeciach zajmujac miejsce przy biurku lub stole zgodnie z zasadami
dbatosci o wlasciwg postawe ciata. Lezenie, nieestetyczny wyglad nalezy odnotowywac jako
uwage 1 beda miaty wplyw na ocen¢ z zachowania

2. W czasie trwania spotkania on- line kazdy uczestnik dba o zachowanie ciszy w swoim
otoczeniu.

wykorzystanie sprz¢tu komputerowego, tabletu lub telefonu oraz smart TV nie odbywa si¢
w celach rozrywkowych.

domownicy powinni z nalezytym zrozumieniem podejs¢ do koniecznosci zapewnienia
komfortu i wygody pracy uczniow.

zaleca si¢ zapewnienie schludnego, czystego biurka, odpowiednich narzedzi pracy oraz
dobrego oswietlenia i ergonomii zgodnych z zasadami BHP.

zwierzeta domowe nie powinny pochtania¢ uwagi Ucznia ani jego kolegow
uczestniczacych w lekcji dlatego powinny znajdowac si¢ poza zasiggiem kamery

nalezy unika¢ pracy przy komputerze i urzagdzeniach mobilnych w godzinach wieczornych
i nocnych. Jesli Uczen decyduje si¢ za zgoda rodzicOw na prace po zmroku zalecamy
ustawienie w Systemie operacyjnym filtra Swiatta niebieskiego, aby unikngé problemow
ze zmeczeniem i bezsenno$cig oraz zastosowac wlasciwe o§wietlenie.

VII. Cel zaje¢ on-line to:

wspieranie Ucznia w trudnos$ciach

wspieranie i rozbudzanie motywacji Ucznia

wyjasnianie biezacych problemow przedmiotowych i wychowawczo-opiekunczych.
ksztalcenie zdalne nakierowane jest takze na ksztattowanie odpowiedzialnosci, rzetelnosci
1 systematycznosci

VII1I. Organizacja lekcji na platformie

A. Zalozenia ogélne

1. Zdalna edukacja polega na zapoznawaniu si¢ z roznego rodzaju cyfrowymi materiatami
udostgpnionymi w sieci Internet pod kierunkiem i aktywnym przewodnictwem Nauczyciela.

2. Formy ksztalcenia dzielimy na synchroniczne, interaktywne (Uczniowie i Nauczyciel pracuja w
tym samym czasie, prowadzac komunikacje w czasie rzeczywistym) oraz asynchroniczne
(Uczniowie przyswajaja wiedze, realizuja zadane ¢wiczenia, wypelniaja testy, karty pracy
itd.).Rezultaty dziatan zaréwno w ksztatceniu synchronicznym jak i asynchronicznym mogg by¢
przedmiotem oceny.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

Lekcje on- line odbywaja si¢ wg aktualnego planu lekcji i trwajg ok. 30 min. Reszta czasu w
ramach 45 minut lekcji przeznaczona jest na samodzielng nauke lub wykonanie zadan
zleconych przez Nauczycieli.

Platformy Librus Synergia oraz Microsoft Teams stuzg wytacznie do komunikacji w celach
edukacyjnych tj. uczestniczenia w zajeciach, pobierania materialdw i linkow do zajec,
wykonywania i odsytania prac domowych, realizacji projektow, wykonywania testow i
przeprowadzania sprawdzianow (czy innych form sprawdzania wiedzy),konsultacji z
Nauczycielami .

Za organizacje lekcji on-line odpowiada Nauczyciel danego przedmiotu.
Nauczyciel rozpoczyna i1 konczy spotkanie (lekcje).

Uczniowie uczestnicza w zajeciach punktualnie.

Uczen nie organizuje spotkan.

Nauczyciel nie usuwa materiatéw przestanych uczniom.

. Uczniowie nie usuwajg swoich zadan przestanych Nauczycielowi.

. Zadania (takze ocenione) sg przechowywane w Teams do konca roku szkolnego.

. Brak kontaktu z uczniem podczas lekcji traktowany jest jako nieobecnos¢.

. W czasie trwania lekcji on-line Uczniowie wigczaja kamerki, mikrofony na prosbe

Nauczyciela prowadzacego lekcje.
Podczas trwania lekcji on-line wpisy dokonywane przez uczniow mogg dotyczy¢ tylko tematu

lekcii.

W miar¢ mozliwo$ci Uczen powinien wilaczy¢ funkcje wyciszajacg dzwieki otoczenia i

rozmycie tla.

Uczen nie nagrywa lekcji online. W przypadku nagrania lekcji on-line przez Ucznia zostana
podjete dzialania wyjasniajace, dotyczace naruszenia ochrony danych osobowych

Zabrania si¢ umieszczania komentarzy 1 wpisOw oraz podejmowania innych dziatan, ktore
moga zaktocaé przebieg lekcji.

Zabrania si¢ nagrywania wizerunku osob bioracych udziat w lekcji, rozpowszechniania go 1
udostepniania osobom trzecim.

Zabrania si¢ udostgpniania i rozpowszechniania plikéw, zdj¢¢, nagran i innych materiatow
wykorzystywanych w czasie lekcji osobom trzecim..

Obowigzuje zakaz przekazywania Nauczycielom prac wykonanych przez osoby trzecie lub
skopiowanych z Internetu, a przedstawianych jako wlasne. Uczen dokonujacy wykroczen, o
ktorych mowa powyzej moze otrzymaé negatywng ocene i uwage , ktdra wptynie na oceng z
zachowania.

Uczen przystepujacy do lekcji ma obowiazek przygotowac zeszyt, podrecznik, ¢wiczenia do
danego przedmiotu, przybory do pisania oraz stuchawki lub glosniki.

Nauczyciel przedmiotu na potrzeby swojego przedmiotu moze wprowadzi¢ do regulaminu
dodatkowe ustalenia.

Powyzsze wymagania Wynikajg z obowigzujacych przepisow RODO oraz ustawy o prawach
autorskich i prawach pokrewnych, a ztamanie regulaminu w kwestii udostepniania wizerunku i
nagran grozi odpowiedzialnoscig karng 1 cywilng. Wszelkie naduzycia i niewtasciwe
zachowania w przestrzeni wirtualnej podczas nauki zdalnej beda podlegaty odpowiednim
konsekwencjom przewidzianym w Regulaminie Ocen Zachowania. W sytuacjach razacych
naruszen, sprawy beda zgtaszane odpowiednim organom zewngtrznym.

B. Ksztalcenie na odleglo$é



10.

Odbywa si¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem wysytania materiatow do pracy zdalnej
oraz on-line w wyznaczonych planem lekcji przedziatach godzinowych na zaj¢cia z danego
przedmiotu.

Tresci edukacyjne podawane w srodowisku zdalnym beda stuzyty realizacji podstawy
programowej oraz rozwijaniu zainteresowan i pasji uczniow.

Nauczyciele w swojej pracy uwzgledniajg dostosowania wymagan edukacyjnych do
indywidualnych potrzeb rozwojowych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniéw oraz
uwzglednia¢ warunki techniczne, takie jak dostep do internetu, jego jakosé, liczba
komputeréw, liczba domownikdw korzystajgcych z urzadzenia.

Uczniowie maja obowiazek codziennego logowania si¢ na platformie Librus, odbierania i
czytania wiadomosci, ogloszen, sprawdzania zmian w planie lekcji, zapiséw w kalendarzu
Teams .
Czas trwania oraz charakter zaje¢ on-line (z catg klasa, grupa, spotkanie indywidualne) ustala
Nauczyciel prowadzacy zajecia, o czym informuje Uczniow poprzez e-dziennik.
Ksztalcenie zdalne jest obowigzkowe - w przypadku wystapienia przeszkdd technicznych lub
zdrowotnych - Rodzic/Uczen jest zobowigzany zgtosi¢ ten fakt Wychowawcy oraz uzupetnic¢
braki.

W czasie ksztatcenia na odlegto$¢ obowiazuja dotychczasowe zasady oceniania zawarte w
Statucie Szkoty - dotyczy ocen lekcyjnych oraz zachowania. Otrzymane w czasie nauki
zdalnej oceny oraz punkty z zachowania sg systematycznie odnotowywane w dzienniku
Librus.

Kontakt Nauczyciel —Rodzic, Nauczyciel — Uczen odbywa si¢ na Platformie Librus Synergia
za pomocg: opcji Wiadomosci, Terminarz, Zadania domowe, Ogloszenia.

Poprzez e-dziennik Librus nauczyciele zamieszczaja materiaty do pracy zdalnej, wskazowki
do pracy oraz godziny zaj¢¢, konsultacji na platformie Teams.
Uczen ma obowigzek przygotowywania si¢ do zaje¢, wykonania zadan zleconych przez
Nauczyciela danego przedmiotu oraz ich odsytania w formie i terminie wskazanym przez
nauczyciela. Mozliwe jest ocenianie aktywnos$ci Ucznia, biorgc pod uwagg jego
systematyczno$¢ w odsytaniu zadanych prac w terminach uzgodnionych z Nauczycielem.
Zajgcia zdalne przewiduja takze sprawdzanie wiedzy i postepow Uczniow zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r., ,,dziatania
podejmowane przez ucznidw moga by¢ oceniane”.

C. Terminy wykonania zadania.

Termin wykonania danego zadania Nauczyciel podaje na Librusie lub Teams w wiadomosci
opisujacej zadanie lub w tresci samego zadania.

W przypadku problemoéw technicznych lub organizacyjnych Uczen powinien zawiadomié
Nauczyciela o braku mozliwo$ci wykonania zadania w ustalonym terminie.

Jesli Uczen ma watpliwosci, jak wykona¢ zadanie lub nie potrafi go wykonac¢ , powinien
zglosi¢ to Nauczycielowi aby uzyska¢ jego pomoc.

Nieodestanie zadanej pracy w wyznaczonym terminie bez usprawiedliwienia skutkuje
otrzymaniem przez Ucznia oceny niedostateczne;.

Na oceng osiggnig¢ Ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do internetu zgloszone przez
Wychowawcg uczacym Nauczycielom.



9)

h)

D. Udzial uczniow w zajeciach on-line -frekwencja
Nauka zdalna przez szkofle jest organizowana zgodnie z potrzebami Ucznidw 1 mozliwos$ciami
technicznymi oraz warunkami rodzinnymi.
W czasie lekcji on-line Nauczyciel zaznacza obecno$¢ Ucznia na podstawie jego uczestnictwa
w zajeciach.
Uczniowie obecno$¢ zaznaczaja w czacie spotkania (lekcji) lub na czacie gtbwnym zespotu
(klasy na konkretnej lekcji) stowem ,,Jestem” lub ,,Obecny/a”
Uczen ma obowigzek aktywnie uczestniczy¢ w lekcjach on-line, brak reakcji na pytania i
polecenia nauczyciela w trakcie zaje¢, potaczony z brakiem wyjasnienia tej sytuacji, moze
skutkowa¢ wpisaniem uczniowi absencji pomimo zgtoszenia obecnosci na poczatku lekcji.
Teams dziata rowniez w telefonach.
Uczen zobowigzany jest do codziennego odbierania informacji przekazywanych w
Librusie. Nieodebranie przez ucznia materiatdéw od Nauczyciela w dniu prowadzenia zajg¢ do
godziny 19.00 oznacza nieobecno$¢ ucznia na zajeciach, co zostaje odnotowane przez
Nauczyciela w Librusie.
W przypadku pracy samodzielnej ze scenariuszem lekcji lub trudnosci obiektywnych
uniemozliwiajacych udziat w lekcji on-line zgloszonych do Wychowawcy Uczniowi
odnotowuje si¢ obecnos$¢, jezeli odczyta wiadomos¢ na librusie 1 odesle wymagane zadanie
przez Librusa lub Teams ( w terminie wyznaczonym przez Nauczyciela )
Nauczanie zdalne jest obowigzkowe a zatem tylko usprawiedliwione, przez Rodzica u
Nauczyciela, badz Wychowawcy okolicznosci, zwalniajg Ucznia z uczestnictwa w lekcji w
wyznaczonych przez nauczyciela formach i metodach pracy (doktadnie tak , jak to si¢ odbywa
podczas pracy w szkole) .
Obecnos¢ Ucznia odbywa sie na podstawie logowania do dziennika elektronicznego lub
obecnosci Uczniow podczas lekcji on-line, a pobieranie materialow i odsytanie prac
domowych, a takze praca i odpowiedzi ustne podczas lekcji on-line sa podstawg do
klasyfikowania i wystawienia ocen.

E. Dostepnosé¢ nauczycieli on-line do kontaktu w czasie rzeczywistym.

a. Od poniedziatku do pigtku w godzinach zawartych w planie lekcji umieszczonym w dzienniku
oraz okreslonych w harmonogramie konsultacji, nauczyciele pelnig dyzur on-line pozostajac
wtedy w gotowosci do biezacego kontaktu z uczniami lub Rodzicami w czasie rzeczywistym.

b. Okreslony wyzej czas jest przeznaczony na zadawanie Nauczycielowi pytan zarowno w formie
pisemnej, jak 1 w trakcie rozmowy tekstowej, glosowej lub wideo.

c. Rodzice i Uczniowie mogg kontaktowac si¢ z Nauczycielami poprzez dziennik elektroniczny,
opcja ,,Wiadomosci”, w kazdy dzien roboczy 8.00-16.00. Nauczyciel zobowigzany jest do
udzielenia odpowiedzi bez zbednej zwtoki, po odczytaniu wiadomosci.



F. Zadania Wychowawcow

Wychowawca klasy/oddziatu, ktérego zajecia zostaly zawieszone do realizacji w szkole:

a)

b)

f)

odpowiada za komunikacje z Uczniami i ich Rodzicami informujac o sposobie realizacji
zaje¢ przewidzianych dla klasy w danym tygodniu nauki;

koordynuje plan pracy swojej klasy na kazdy dzien kontrolujac ilo$¢ zadawanych prac,
forme ich wykonania i obcigzenie Uczniow danego dnia; jesli uzna, ze ilo§¢ materiatu 1
zajec jest zbyt duzym obcigzeniem dla Uczniow, to wypracowuje z Nauczycielami sposéob
realizacji materiatu, ktéry umozliwi Uczniom jego opanowanie i wykonanie;

koordynuje realizacj¢ zaj¢¢ klasy ze szczegdlnym uwzglednieniem ilo$ci czasu spedzanego
przez ucznidéw przed ekranem;

analizuje zestawienia obecno$ci Ucznidw na zajgciach i w razie potrzeby kontaktuje si¢ z
Rodzicami ucznia/Uczniem w celu ustalenia przyczyny niskiej frekwencji na zajgciach
prowadzonych zdalnie;

informuje Dyrektora i Pedagoga/lub szkolnego Psychologa o braku mozliwosci
skontaktowania si¢ z Uczniem i jego Rodzicami (brak odpowiedzi od Ucznia/Rodzicow/
nieodbieranie wiadomosci wysytanych na adres email wskazany przez rodzicéw/sms-em
na numer telefonu wskazany przez Rodzicéw);

realizuje tresci zgodnie z planem pracy wychowawczej, dostosowanym do aktualnych
zapisow programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty.

Przerwy w pracy-zalecenia

aby wzrok mogl odpoczac zaleca si¢ kilka chwil aktywnego wypoczynku, patrzenie przez
okno . Warto tez wykona¢ odpowiednie ¢wiczenia fizyczne, przeznaczone dla 0sob
pracujacych ze sprzetem komputerowym.

uczniom zaleca si¢ wykonanie ¢wiczen proponowanych przez nauczycieli wychowania
fizycznego w ramach lekcji WF oraz dokumentowanie tego

stanowczo odradza si¢ w czasie przerw korzystania z urzadzen elektronicznych (przerwa
nie moze polega¢ na wykorzystaniu gier lub przegladaniu stron internetowych).

nalezy bezwzglednie stosowac¢ zasady ergonomii, systematycznie odpoczywac oraz dbac o
wentylacje pomieszczenia.

szczegodtowe normy dla nauczycieli mozna odnalez¢ w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U.1998 nr 148 p0z.973)

H. Powinnos$ci Rodzica/Opiekuna

a)

b)

Rodzice uczniéw maja obowigzek stalego monitorowania udziatu swego dziecka w
nauczaniu zdalnym oraz systematycznego kontaktu z nauczycielami wylacznie przez
dziennik Librus w celu monitorowania ocen i frekwencji, odbieranie i czytanie
wiadomosci, ogtoszen, sprawdzanie zmian w planie lekcji i zapisOw w kalendarzu Teams
Ww razie pojawiajacych si¢ problemow (brak logowania, brak aktywno$ci w odrabianiu
zadan domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, absencja na zajeciach on-line,



d)
e)

9)

h)

itp.) Rodzic/ Opiekun bedg zgtaszani do odpowiednich stuzb nadzorujacych
funkcjonowanie rodziny
opieka nad Uczniem uczacym si¢ zdalnie:

Uczen przebywajacy w domu realizuje obowigzek szkolny pod opieka
Rodzicow/Opiekunow prawnych, ktoérzy sprawujg w tym czasie nad nim wytgczng opieke.
pracujacy zdalnie nauczyciel nie ma mozliwosci realizowania swoich funkcji
opiekunczych.

Rodzic/Opiekun ma prawo do konsultacji z nauczycielem w sprawie dziecka.
Nieobecno$¢ Ucznia Rodzic/Opiekun majg obowiazek usprawiedliwi¢ w ciggu 2 tygodni,
zgodnie z zapisami statutowymi.
forma konsultacji pozostaje do uzgodnienia zainteresowanych stron z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa lub poprzez:

e dziennik elektroniczny, wideokonferencje; kontakt mailowy;

e rozmowe telefoniczng, w przypadku braku mozliwosci kontaktu za
posrednictwem narze¢dzi dostepnych on-line — we wskazanych przez
Nauczyciela dniach i godzinach numer telefonu Nauczyciela, tylko za jego
zgoda, udostepniany bedzie na prosbg Rodzica.

e obowigzuje zakaz nagrywania konsultacji i spotkan Nauczycieli z Rodzicami
prowadzonych w formie online.

e Rodzicow i uczniow obowigzuje zakaz przekazywania kodow i linkow do
spotkan on-line oraz kont osobistych osobom trzecim.

Rodzice w miar¢ mozliwos$ci wspierajg (ale nie wyreczaja) dzieci w wykonywaniu
zadanych prac.

Rodzice mogg si¢ kontaktowac z Nauczycielami w dni robocze w godzinach

od 8.00 do 16.00.
odczytanie przez Rodzica wiadomos$ci wystanej przez dziennik Librus jest traktowane jako
zapoznanie si¢ z przekazang informacjg.

IX . Ochrona danych - RODO.

1. Przetwarzanie danych osobowych Ucznia i Nauczyciela.

a) Przetwarzanie danych osobowych podczas ksztatcenia zdalnego jest realizowane przez
szkote na podstawie obowiazujacych w szkole regulacji RODO oraz ozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdziatlaniem i zwalczaniem COVID-19 i Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z 25 marca 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 530),0dbiorcg i odrebnym administratorem danych ucznia bgdzie
firma Microsoft bedaca wlascicielem platformy. Szczegotowe informacije o
bezpieczenstwie danych i prywatnosci oraz zabezpieczeniach systemu mozna uzyskaé pod
adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/microsoft-teams/security

b) Dane przetwarzane w ramach utrzymania Ustugi to imig, nazwisko rocznik oraz nazwa
oddziatu klasowego. Dane sg przetwarzane w celu realizacji przez ZS nrl w Katowicach
nauczania zdalnego poprzez ustugi Microsoft Office 365 dla Edukacji . Szkota moze



wymagac od ucznia jedynie danych niezb¢dnych do zatozenia przez niego konta w
odpowiednim systemie zdalnego nauczania oraz w celu realizacji obowigzku nauki w
formie zdalnej (na podstawie art. 35 ustawy — Prawa o§wiatowego w zwigzku z art. 6 ust. 1
lit. eRODO).(DZ.U.2020 p0z910,1378)

c) Rodzic/Opiekun ma prawo wiedzieé, jak szkota jako administrator b¢dzie przetwarzata
dane osobowe jego dziecka w trakcie nauki zdalnej;

d) Jezeli platformy wykorzystywane do zdalnego nauczania sg odrgbnymi od szkoty
administratorami przetwarzanych przez siebie danych, to Rodzice i Uczniowie powinni od
nich otrzyma¢ klauzule informacyjna o podstawowych zasadach i zakresie zbierania
danych oraz administratorze, np. podczas zaktadania konta;

2.Bezpieczenstwo w sieci — RODO.
1. Przetwarzanie danych osobowych Ucznia i Nauczyciela.

a. Przetwarzanie danych osobowych podczas ksztalcenia zdalnego jest realizowane przez
szkote¢ na podstawie obowigzujacych w szkole regulacji RODO oraz Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczeg6lnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 i Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z 25 marca 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 530),

b. Szkota moze wymagac¢ od ucznia jedynie danych niezb¢dnych do zatozenia przez niego
konta w odpowiednim systemie zdalnego nauczania oraz w celu realizacji obowigzku
nauki w formie zdalnej (na podstawie art. 35 ustawy — Prawa oswiatowego w zwigzku z
art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

c. Rodzic (opiekun prawny) ma prawo wiedzie¢, jak szkota jako administrator bedzie
przetwarzata dane osobowe jego dziecka w trakcie nauki zdalnej;

d. Jezeli platformy wykorzystywane do zdalnego nauczania sa odrebnymi od szkoty
administratorami przetwarzanych przez siebie danych, to Rodzice i dzieci powinni od nich
otrzymac klauzulg informacyjng o podstawowych zasadach i zakresie zbierania danych
oraz administratorze, np. podczas zaktadania konta;

3. Zagrozenie w sieci- Internet;

a. ochrona uczniéw przed zagrozeniami w sieci Internet jest obowigzkiem
Rodzicow/Opiekunow prawnych. Nalezy zachowa¢ w tym wzgledzie szczegdlng czujnosé.
b. rekomenduje si¢ zastosowanie mechanizmow kontroli rodzicielskie;.

C. nalezy zwracac¢ uwage na wszystkie programy, aplikacje czy strony internetowe
uzywane podczas nauczania zdalnego.

d. Nauczyciel korzystajac z tego typu rozwigzan i wskazujac je uczniom podczas
nauczania zdalnego kieruje si¢ zasadami bezpieczenstwa w Sieci.

e. zakazuje si¢ korzystania ze stron wskazywanych przez przegladarke lub programy
antywirusowe zainstalowane na komputerze jako podejrzane, nie nalezy takze wiaczac
reklam internetowych, jakie moga pojawi¢ si¢ w czasie korzystania z nauczania zdalnego,
nie wchodzi¢ na linki do serwisOw niewskazywane bezposrednio przez Nauczyciela, nie
pobiera¢ zatacznikéw niewskazanych przez nauczyciela.



X.Postanowienia koncowe

N

10.

11.

12.

13.

14.

Nauczaniem zdalnym zarzadza Dyrektor szkoty.

Wspétprace Nauczycieli z Uczniami i Rodzicami koordynuje Dyrektor i Wicedyrektor.
Problemy zgtaszane Nauczycielom i Wychowawcom przez Ucznidéw i Rodzicow nalezy
przekazywac¢ Dyrektorowi szkoty poprzez dziennik elektroniczny Librus.

W okresie pracy zdalnej Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania
wiadomosci wysytanych przez Dyrektora poprzez dziennik elektroniczny i wiadomosci
sms, a w razie potrzeby niezwtocznie udzieli¢ odpowiedzi lub przekazaé¢ informacje.

W okresie pracy zdalnej Nauczyciel ma obowiagzek uczestniczy¢ w zebraniach Rady
Pedagogicznej w formie zdalnej ,stacjonarnej lub on-line.

Nauczyciel ma obowiazek systematycznie prowadzi¢ dokumentacj¢ przebiegu nauczania:
codziennie odnotowywac tematy prowadzonych lekcji, zaznacza¢ frekwencjeg, oceniac
ucznidw, przesytac raporty do Dyrektora.

W celu prowadzenia nadzoru pedagogicznego Dyrektor moze zwrocic si¢ do Nauczyciela
o wglad do historii prowadzonych lekcji on-line oraz scenariuszy lekcji z danego dnia i
zadan domowych zadawanych uczniom, jak rowniez moze wlaczy¢ si¢ w celu obserwacji
do prowadzonej on-line lekcji.

Wychowawca utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
Nauczycielowi Bibliotekarzowi Dyrektor moze zleci¢ w trakcie nauczania zdalnego inne
przydzialy mieszczace si¢ w obowiazkach statutowych.

Nauczycielowi Pedagogowi i Psychologowi Dyrektor moze zleci¢ w trakcie nauczania
zdalnego inne przydziaty mieszczace si¢ w obowigzkach statutowych.

Wszelkie uwagi, wnioski 0 organizacji i przebiegu zdalnego nauczania oraz uwagi,
komentarze oraz pytania dotyczace dzialania Ustlugi kierowa¢ nalezy z zachowaniem drogi
stuzbowej poprzez dziennik elektroniczny do Dyrekeji ZS nr1 w Katowicach.

Kwestie sporne nicobjete przepisami niniejszego Regulaminu rozstrzyga Dyrektor ZS nrl
w Katowicach lub osoba przez niego upowazniona.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamin zastosowanie maja przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego.

Regulamin obowigzuje do odwotania czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem epidemii Covid-19.



